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LAMPIRAN B

SENARAI SEMAK  SEBELUM MEMBUAT PERMOHONAN UNTUK  MENGHADIRI

PERSIDANGAN KE LUAR NEGARA

……………………………………………………………………………

A. PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN PUSAT NAIB CANSELOR
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Sila tandakan (/) bagi memastikan semua maklumat telah disempurnakan/disertakan sebelum dikemukakan ke Pejabat Naib Canselor (PNC) :
	1.
	Borang permohonan LAMPIRAN A dan LAMPIRAN B telah lengkap diisi oleh pemohon
dan telah diperaku oleh Dekan/ Ketua Jabatan dikemukakan ke PNC selewat-lewatnya enam (6) minggu dari tarkh perjalanan  
	
	

	
	
	
	

	2.
	Surat jemputan, pengesahan penerimaan kertas kerja dan status penyertaan (sebagai pembentang kertas kerja atau poster) bertaraf Scopus.
	
	

	
	
	
	

	3.
	Risalah/surat yang mempunyai kenyataan tentang yuran dan penginapan serta program 

Persidangan.
	
	

	
	
	
	

	4.
	Pengesahan sumber kewangan yang diterima daripada agensi luar  sekiranya berkenaan.
	
	

	
	
	
	

	5
	Sebutharga tambang perjalanan udara termasuk insuran
	
	

	
	
	
	

	6.
	Borang Permohonan Pendahuluan Diri (Asal)
	
	

	
	
	
	

	7.
	Borang Permohonan Elaun Pakaian Panas (yang telah diperaku oleh Pendaftar) (layak menuntut sekali dalam tempoh tiga tahun apabila ke luar negara atas urusan rasmi jika ke negara/kawasan beriklim sederhana/sejuk { terletak di utara Garisan Sartan dan di selatan Garisan Jadi} )
	
	

	
	
	
	


	
	


B. PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN GERAN PENYELIDIKAN

Sila tandakan (/) bagi memastikan semua maklumat telah disempurnakan/disertakan sebelum dikemukakan ke Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Inovasi (PPPI) :

	1.
	Borang permohonan LAMPIRAN A dan LAMPIRAN B telah lengkap diisi oleh pemohon

dan telah diperaku oleh Dekan/ Ketua Jabatan dikemukakan ke PPPI selewat-lewatnya enam (6) minggu dari tarkh perjalanan  
	
	

	
	
	
	

	2.
	Surat jemputan, pengesahan penerimaan kertas kerja dan status penyertaan (sebagai pembentang kertas kerja atau poster) bertaraf Scopus.
	
	

	
	
	
	

	3.
	Risalah/surat yang mempunyai kenyataan tentang yuran dan penginapan serta program 

Persidangan.
	
	

	
	
	
	

	4.
	Pengesahan sumber kewangan yang diterima daripada agensi luar  sekiranya berkenaan.
	
	

	
	
	
	

	5
	Sebutharga tambang perjalanan udara termasuk insuran
	
	

	
	
	
	

	6.
	Borang Permohonan Pendahuluan Diri (Asal)
	
	

	
	
	
	

	7.
	Borang Permohonan Elaun Pakaian Panas (yang telah diperaku oleh Pendaftar) (layak menuntut sekali dalam tempoh tiga tahun apabila ke luar negara atas urusan rasmi jika ke negara/kawasan beriklim sederhana/sejuk { terletak di utara Garisan Sartan dan di selatan Garisan Jadi} )
	
	

	
	
	
	



BORANG  PERMOHONAN MENGHADIRI  PERSIDANGAN DI LUAR  NEGARA

 (Sila isikan dalam satu (1) salinan sahaja)

	Peruntukan Pusat Naib Canselor
	
	Peruntukan Geran Penyelidikan
	
	Peruntukan KPT/Pusat Pendaftar 

(bagi Staf Cuti Belajar)
	


BAHAGIAN A :
    MAKLUMAT  PERIBADI

	1.
	Nama  Penuh:
	

	2.
	No. K.P. :
	
	Jawatan dan Gred :
	

	2.
	Emel :
	
	No. Tel (Pejabat) :
	

	3.
	
	
	
	

	
	Pusat Pengajian/Jabatan:
	

	4.
	Tarikh Mula Berkhidmat:
	
	
	Gaji Pokok:
	

	
	
	
	

	5.
	Status :
	Tetap
	
	Sementara*
	
	Kontrak*
	
	Pinjaman*
	
	Cuti Belajar
	

	
	Tarikh Tamat Perkhidmatan*
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Bidang Pengajaran/Penyelidikan:
	

	
	


BAHAGIAN  B :    MAKLUMAT   PERSIDANGAN

                             ( Sila sertakan jemputan / risalah )

	1.
	Status Penyertaan   (Tandakan  yang berkaitan)

	
	
	
	
	

	
	Pembentang Kertas
	
	Pembentang Poster
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Pengerusi/Rapporteur
	
	Pemerhati
	
	

	
	Lain-lain, nyatakan:
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Dijemput
	
	Memohon sendiri
	
	Lain-lain, nyatakan :
	


	3.
	Tajuk Persidangan:
	

	
	

	4.
	* Untuk Pembentang Kertas Kerja

Tajuk Kertas Kerja yang akan dibentangkan dan telah diperakukan oleh pihak penganjur. 
(Sila sertakan surat pengesahan).

	
	

	
	

	5.
	Tempat Persidangan (Bandar dan Negara):
	

	
	

	6.
	Tempoh Persidangan (Tarikh mula dan tamat):
	Dari    
	                                      
	Hingga
	

	
	Tarikh Pembentangan Kertas Kerja:
	

	7.
	Anjuran:
	

	
	
	


BAHAGIAN  C :
BUTIRAN KEWANGAN 
1. Adakah pemohon mendapat pembiayaan Sumber Luar /Tajaan/ Sendiri?*
	Ya
	
	
	Tidak
	


2. Sekiranya mendapat pembiayaan Sumber Luar /Tajaan/ Sendiri sila nyatakan* :

	Nama Pembiaya:   
	

	
	

	
	Jenis Pembiayaan:       Sepenuhnya
	
	    Jumlah:
	
	   Separuh
	
	Jumlah :
	

	
	
	
	


3. Adakah pemohon memerlukan sumber kewangan UniMAP ?  

	Ya
	
	
	Tidak
	



Jika Pembiayaan menggunakan peruntukan geran penyelidikan (yang Akaunnya dikawal oleh Jabatan Bendahari)   

               sila nyatakan:- 

	Jenis Geran                        :
	

	Kod Projek Penyelidikan  :
	


4. Pembiayaan kewangan  yang  diperlukan :    
	BIL
	PERKARA
	JUMLAH (RM)
	NYATAKAN PERUNTUKAN YANG DIGUNAKAN
[VOT/ SUMBER LUAR/ TAJAAN/ SENDIRI]

	1.
	Yuran Pendaftaran
	
	
	

	2.
	Pengangkutan
	Tarikh Pergi :
	
	
	
	

	
	
	Tarikh Balik :
	
	
	
	

	
	a) Kapal Terbang
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	b) Keretapi
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	c) Bas
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	d) Setara Mengikut Kelayakan
    (sekiranya kenderaan sendiri )
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Penginapan
	Tarikh Masuk :
	
	
	
	

	
	
	Tarikh Keluar :
	
	
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Elaun Makan
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Elaun Harian
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	hari
	X
	
	org
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Lain-lain (nyatakan)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	
	RM
	
	X
	
	orang
	
	

	
	
	
	

	JUMLAH KESELURUHAN
	
	


· Potong mana yang tidak berkenaan
BAHAGIAN  D :
PERAKUAN DEKAN / KETUA  JABATAN 
	Diperakukan    
	
	Tidak diperakukan 
	


Ulasan :-

	

	

	


	Tandatangan dan cop  :
	
	Tarikh :
	

	
	(Dekan/Ketua Jabatan)
	
	


	PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN PUSAT NAIB CANSELOR


Bahagian ini hanya diisi sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan Pusat Naib Canselor

BAHAGIAN  E   : 
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT NAIB CANSELOR
	Pembiayaan Dengan  Peruntukan Pusat Naib Canselor
	Diluluskan     
	
	Tidak diluluskan 
	


Jika diluluskan Pembiayaan adalah :

	Pembiayaan Penuh
	
	Pembiayaan Sebahagian
	
	Tanpa Biaya 

(hanya pelepasan dengan izin)
	


Jumlah Pembiayaan : RM _____________________

Baki Peruntukan Pusat Naib Canselor  pada :

	Tarikh
	
	

	Peruntukan Vot 21000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 23000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 27000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 29000
	-
	RM
	


	Ulasan:
	

	

	

	


	Tandatangan dan cop :
	
	
	                         Tarikh :  
	

	
	
	
	
	


	

	PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN GERAN PENYELIDIKAN


Bahagian ini hanya diisi sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan Geran Penyelidikan
BAHAGIAN  F   : 
UNTUK KEGUNAAN PUSAT PENGURUSAN PENYELIDIKAN DAN INOVASI
Baki Peruntukan Geran Penyelidikan : __________________________________________________________pada :




                     (nyatakan nama geran dan kod projek penyelidikan)
                       










	Tarikh
	
	

	Peruntukan Vot 21000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 23000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 27000
	-
	RM
	

	Peruntukan Vot 29000
	-
	RM
	


BAHAGIAN  G   : 
ULASAN DEKAN PUSAT PENGURUSAN PENYELIDIKAN DAN INOVASI
Sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan Geran Penyelidikan
Ulasan  :-

	

	

	

	


	Tandatangan 

dan cop  :
	
	Tarikh :
	

	
	(Dekan PPPI)


	
	


BAHAGIAN  H :
ULASAN TIMBALAN NAIB CANSELOR (PENYELIDIKAN DAN INOVASI)
Sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan Geran Penyelidikan
	Diperakukan    
	
	Tidak diperakukan 
	


Ulasan :-
	

	

	

	


	Tandatangan dan cop  :
	
	Tarikh :
	

	
	(Timbalan Naib Canselor (P&I)
	
	


	PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN KPT/PUSAT PENDAFTAR 


Bahagian ini hanya diisi sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan KPT/Peruntukan Pusat Pendaftar
BAHAGIAN  I   : 
UNTUK KEGUNAAN UNIT CUTI BELAJAR / UNIT LATIHAN, JABATAN PENDAFTAR
Permohonan yang diluluskan pada   
____________________________________




                       
         tarikh

	Yuran persidangan
	-
	RM
	

	Tambang Pengangkutan 
	-
	RM
	

	Penginapan
	-
	RM
	

	Elaun Makan
	-
	RM
	


Baki  Peruntukan Pusat Pendaftar  pada  ____________________________________





                       
         tarikh

	Vot 41000
	-
	RM
	


Ulasan  :-

	

	

	

	


	Tandatangan 

dan cop  :
	
	Tarikh :
	

	
	(Pendaftar)


	
	


BAHAGIAN  J  :
PERAKUAN TIMBALAN NAIB CANSELOR (AKADEMIK DAN ANTARABANGSA)

*Sekiranya permohonan adalah menggunakan Peruntukan KPT/Peruntukan Pusat Pendaftar

	Diperakukan    
	
	Tidak diperakukan 
	


	Ulasan:
	

	

	

	


	Tandatangan dan cop :
	
	
	                         Tarikh :  
	

	
	Timbalan Naib Canselor (A&A)

	
	
	


*  Perakuan TNC (A&A) hanya diperlukan apabila menggunakan peruntukan KPT sahaja.
SENARAI SEMAK SELEPAS MENDAPAT KELULUSAN UNTUK  MENGHADIRI

PERSIDANGAN KE LUAR NEGARA

……………………………………………………………………………

Sila tandakan (/) bagi memastikan semua maklumat telah disempurnakan/disertakan:
	1.
	Sesalinan Borang Permohonan Lampiran A, Lampiran B serta Kelulusan Perjalanan KSU yang telah diluluskan perlu dikemukakan ke Jabatan Bendahari untuk tujuan penyelarasan pendahuluan diri, pembayaran yuran atau tuntutan lain sebelum tarikh perjalanan.


	
	

	
	
	
	

	2.
	Borang Permohonan Pendahuluan Diri asal yang telah diluluskan dikemukakan kepada Jabatan Bendahari.
	
	

	
	
	
	

	3.
	Borang Permohonan Elaun Pakaian Panas asal (sekiranya berkenaan) yang telah diluluskan dikemukakan ke Jabatan Bendahari.
	
	

	
	
	
	

	4.
	Sesalinan Kelulusan Perjalanan oleh KSU ) yang telah diluluskan dihantar ke Pusat Hal Ehwal Antarabangsa untuk tujuan  rekod penyertaan di luar negara.
	
	

	
	
	
	

	5.
	Sesalinan Kelulusan Perjalanan oleh KSU yang telah diluluskan dihantar ke Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Inovasi untuk tujuan rekod sekiranya menggunakan Geran Penyelidikan.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.
	Sesalinan Kelulusan Perjalanan oleh KSU yang telah diluluskan dihantar ke, Jabatan Pendaftar untuk tujuan  rekod di dalam Buku Perkhidmatan dan data latihan.
	
	

	
	
	
	

	7.
	Sesalinan Borang Permohonan Elaun Pakaian Panas (sekiranya berkenaan) yang telah diluluskan dikemukakan ke Jabatan Pendaftar untuk tujuan rekod di dalam Buku Perkhidmatan.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8.
	Sekiranya menggunakan Peruntukan Pusat Naib Canselor - Mengisi Borang Pengeluaran P.O Penerbangan  dan dihantar ke Pejabat Naib Canselor  bersama-sama dengan :

a) sebutharga tambang perjalanan udara daripada ejen rasmi yang dilantik oleh pihak universiti , berserta

b) sesalinan Borang Permohonan Lampiran A dan Lampiran B yang telah diluluskan
c) sesalinan Kelulusan Perjalanan oleh KSU 
	
	

	
	
	
	


WAJIB DIISI OLEH PEMOHON

[Nama], [Jawatan], [Tujuan], [Tempoh Perjalanan mulai pergi hingga balik ke Malaysia], [Tempat], [Sumber dan Jumlah Peruntukan]
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WAJIB DIISI OLEH PEMOHON

[Nama], [Jawatan], [Tujuan], [Tempoh Perjalanan mulai pergi hingga balik ke Malaysia], [Tempat], [Sumber dan Jumlah Peruntukan]


